ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE JUSTICIA
—_— -

TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

RESOLUCION MINISTERIAL Nro. 89/ 2019
La Paz, 27 de septiembre de 2019

CONSIDERANDO:

Que el Numeral 4, Paragrafo I del Articulo 175 de la Constitucion Politica del Estaglo,
dispone que las Ministras y los Ministros de Estado son servidoras publicas y servidofes
ptiblicos, y tienen como atribuciones, ademis de las determinadas en la Constitucion y la Ly,
entre otras, el dictar normas administrativas en el ambito de su competencia.

Que el inciso a) del Articulo 1 de la Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990 |de
Administracion y Control Gubernamentales modilicado por la Disposicion Adicional Segunda
de la Ley No.777 de 21 de enero de 2016, regula los Sistemas de Administracion y Control|de
los Recursos del Estado y su relacion con los Sistemas de Planilicacion Integral con el objeto|de
lograr que todo servidor sin distincion de jerarquia asuma plena responsabilidad por sus actps,
rindiendo cuenta no solo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que| le
[ueron conliados, sino también de la forma o resultado de aplicacion.

Que el Articulo 1, de las Normas Basicas de Organizacion Administrativa aprobado
mediante Resolucion Suprema N2 217055 de 20 de mayo de 1997, dispone que el Sistema|de
Organizacion Administrativa es ¢l conjunto ordenado de normas, criterios y metodologias, que
a partir del marco juridico administrativo del sector publico, del Plan Estratégico Institucional y
del Programa de Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracion organizacional de |las
entidades publicas, contribuyendo al logro de los objetivos institucionales.

Que, el Articulo 2 de la citada norma, establece que el objetivo general del Sistema [de
Organizacion Administrativa SOA, es optimizar la estructura organizacional del Estado,
reorientandolo para prestar un mejor servicio a los usuarios de forma que acomparic
elicazmente los cambios que se producen en el plano econémico, politico, social y tecnologico.

Que, ¢l inciso a) y b) del Articulo 15 (Formalizaciéon del Diseiio Organizacional) de| la
citada norma, establece que el disenio organizacional se lormalizara en  los siguienles
documentos aprobados mediante resolucion interna pertinente: a) Manual de Organizacion y
Funciones y b) Manual de Procesos y Procedimientos.

Que mediante Resolucion Ministerial N¢ 159/2018 de 13 de diciembre de 2018, [se
aprucba el “Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio
de Justicia y Transparencia mstitucional”.

o

Que el Articulo 20 (Formalizacion y Aprobacion de Manuales) del citado Reglamenlo,
establece que el Disenio Organizacional deberd [ormalizarse en el Manual de Organizacion vy
Funciones y en el Manual de Procesos y Procedimientos, los cuales deberdan ser aprobados
mediante Resolucion Ministerial expresa: a) El Manual de Organizacion y Funciones debe
contener mformacion sobre las disposiciones legales que regulan la estructura, los objetivoy v
estrategias institucionales establecidos en el PEI, el organigrama, el mivel jerarquico y relacion
de dependencia de las unidades y dreas organizacionales, [unciones mherentes a cada una (le
ellas, las relaciones intra e interinstitucional. b) Il Manual de Procesos y Procedimientos debe
describir la denominacion y objetivo del proceso, las normas de operacion, la descripeion del
proceso y sus procedimientos, los diagramas de [lujo y los lormularios.

Que el articulo 21 del precitado Reglamento, establece que la unidad responsable ¢le
coordinar, consolidar y formalizar en un documento, todo ¢l proceso de Diseiio o Rediseno
Organizacional es la Unidad Administrativa dependiente de la Direccién General de Asuntos
dministrativos, en coordinacion con todas las dreas imvolucradas y competentes del Ministerio
de Justicia y Transparencia Institucional.
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Que, mediante Resolucion Ministerial N2 195/2012 de 10 de octubre de 2012, lue
aprobado ¢l “Manual de Organizacion y Funciones del Ministerio de Justicia”, ahora Ministerio
de Justicia y Transparencia Institucional”.

Que, mediante Resolucion Ministerial N 241/2016 de 28 de noviembre de 2016, Jue
aprobado el “Manual de Procesos y Procedimientos del Ministerio de Justicia”, ahpra
Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional”.

Que, el Paragrafo I del Articulo 122 del Decreto Supremo N¢ 29894 de 7 de lebrero
de 2009 de Organizacion del Organo Ejecutivo dispone que la Unidad Administrativa,
dependiente de la Direccion General de Asuntos Administrativos es responsable de| la
aplicacion, dilusion y ejecucion operativa de los Sistemas de Organizacion Administrativ y
Administracion de Bienes y Servicios.

Que ¢l Decreto Supremo N® 29894 de 07 de lebrero de 2009, de Organizacion (el
Organo Ejecutivo, tiene por objeto establecer las atribuciones de la Presidenta o Presidente,
Vicepresidenta o Vicepresidente y de las Ministras y Ministros, asi como deflinir los principicrs y
valores que deben conducir a los Servidores Publicos, de conformidad a lo establecido en la
Constitucion Politica del Estado.

Que, ¢l Paragralo I del Articulo 118 del citado Decreto Supremo, define la estructura
maxima para los Ministerios, compuesta por una Direccion General de Planilicacion, yina
Dircecion General de Asuntos Administrativos, una Dircecion General de Asuntos Juridigos,
una Unidad de Auditoria Interna y una Unidad de¢ Transparencia.

Que ¢l Decreto Supremo N? 3058 de 22 de encro de 2017, modifica ¢l Decreto
Supremo N 29894 de 07 de febrero de 2009 de Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo
del Estado Plurinacional, para crear el Ministerio de Energias, estableciendo su cslmclwu‘a,
atribuciones y compelencias; fusionar el Ministerio de Autonomias al Ministerio d¢| la
Presidencia; y el Ministerio de Transparencia Institucional y Lucha Contra la Corrupcion al
Ministerio de Justicia, complementado por el Decreto Supremo Nro. 3070 de 1 de [ebrero de

/ 2017.
Que mediante Decreto Presidencial N? 3780 de 23 de enero de 2019, se designa al
ciudadano Héctor Enrique Arce Zaconeta, Ministro de Justicia y Transparencia Institucional.

Que mediante Informe Técnico MJTI-DGAJ-UGJ-INF-No. 644/2019 de 26 de agosto
de 2019, la Unidad de Gestion Juridica de la Direccion General de Asuntos Juridicos, establece
que: “(.) En cumplimiento al Informe de Auditoria Interna MJTI/UAI/INTF/028/20118-
IFvaluacion a la Implantacion de Recomendaciones relativo al Informe No. MJTI-UAI-
INF.025/2017, correspondiente a la revision del “Procedimiento para el cumplimiento
Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas del (entonces) Ministerio de Justicia,
Gestion 2016”7, Formato No. 2 “Cronograma de Cumplimiento de Recomendaciongs”,
Recomendacion No.13, determina que la Direccion General de Asuntos Administrativos| en
coordinacion con la Direccion General de Asuntos Juridicos, actualicen y formalicen el Manual
de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Direedion
General de Asuntos Juridicos, en relacion a la Sustanciacion de Procesos Administrativos,
delimitando ¢  individualizando adecuadamente las  funciones, responsabilidades por
wn ROt sien mcumplimiento, los plazols, la (‘locumcnlaci(m resultante, la conlx‘al;‘wién del sumaridante

externo cuando sca necesario y la forma de salvaguarda de la documentacion”.

Que asimismo ¢l citado Informe establece que: “In ese contexto, se procedid a |dar
cumplimiento con la referida recomendacion, en el marco de lo establecido en ¢l Reglamanto
de la Responsabilidad por la Funcién Publica aprobado en el Decreto Supremo No. 23318-A
de 03 de noviembre de 1992, modilicado por ¢l Decreto Supremo No. 26237, adecuada por
Decreto Supremo No.28003 y complementada por ¢l Decreto Supremo No. 28010, conforme
el siguiente  detalle: 1. PROPULESTA DE “MANUAL DE PROCESOS | Y
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PROCEDIMIENTOS DI SUSTANCIACION DE PROCLESOS ADMINISTRATIVQOS”,
DE LA UNIDAD DE GESTION JURIDICA DEPENDIENTE DE LA DIRECCIQON
GENERAL DI ASUNTOS JURIDICOS (...) describe la denominacion y objetivos el
proceso de sustanciacion de procesos sumarios administrativos, asi como la contratacion el
sumariante externo, las normas de operacion, descripeiéon del proceso y procedimichito
aplicables al mismo en diagramas de flujo y formularios, a efectos de determinar la existencia, o
no, de responsabilidad adminmstrativa de los servidores publicos o ex - servidores publicos en el
marco de la normativa legal vigente. 2. PROPUESTA DE “MANUAL DE ORGANIZACIQON
Y FUNCIONLS DI SUSTANCIACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS” DE LA
UNIDAD DE GESTION JURIDICA DEPENDIENTLE DE LA DIRECCION GENLERAL
DI ASUNTOS JURIDICOS?”. (...) tiene el objetivo de iniciar el procedimiento administrativo
que se mcoa a denuncia, de olicio o en base a un dictamen dentro de la entidad a un servidor
o ex servidor publico a fin de determinar si es responsable de una contravencion y la sancion
cuando asi corresponda.

Que el citado Informe concluye: (..)“En el marco establecido por el Sistema |de
Organizacion Administrativa del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional, aprobado
mediante Resolucion Ministerial No. 159/2018 de 13 de diciembre de 2018, corresponde 4 la
Unidad Admmistrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos Administrativos;| cl
analisis, diserio y compatibilizacion, para su posterior aprobacion e implantacion, las propuestas
de Manual de Procesos y Procedimientos y Manual de Organizacion y Funciones de la Unidad
de Gestion Juridica dependiente de la Direccion General de Asuntos Juridicos, relativos al la
sustanciacion de procesos sumarios administrativos, asi como la contratacion del sumariante
externo, en cumplimiento del Formato No.2 “Cronograma de Cumplimiento a [as
Recomendaciones” del Informe de Auditoria Interna MJTT/UAI/INT/028/2018- Evaluacion a
la Implantacion de las Recomendaciones relativo al Informe No. MJTI-UAI-INTF.025/2017,
correspondiente a la revision del “Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas del (entonces) Ministerio de Justicia, gestion 20167,

—_—

o

Que mediante Informe MJTI-DGAA-UA No.726/2019 de 6 de septiembre de 2019 de
la Direccion General de Asuntos Administrativos establece que: “De la verilicacion al In[bn’hc
MJTI-DGAJ-UGJ-INF-N© 644/2019 de lecha 26 de agosto de 2019 emitida por la Abg. Jenny
Claudia Miranda Lucana (Abogada de la Unidad de Gestion Juridica) y en aplicabilidad del
Art. 21 (UNIDAD RESPONSABLLE DE DISENO O REDISENO ORGANIZACIONAIL)
del RE-SOA (...) sc verifica los aspectos inherentes a la implantacion de las Recomendaciorjes
relativo al Informe No. MJTI-UAI-LINF.025/2017, presentando la Propuesta del “Manual e
Procesos y Procedimientos de Sustanciacion de Procesos Administrativos” de la Unidad de
Gestion Juridica dependiente de la Direccion General de Asuntos Juridicos, donde describella
denominacion y objetivos del proceso de sustanciacion de procesos sumarios administrativos,
asi como la contratacion del sumariante externo, las normas de operacion, descripcion del
proceso y procedimiento aplicable incluyendo el [lujo y lormularios. Asimismo presenta |la
propuesta de “Manual de Organizacion y Funciones de la Sustanciacion de Procesos
Administrativos” de la Unidad de Gestion Juridica dependiente de la Direccion General de
Asuntos Juridicos, el mismo contiene entre los aspectos que compete al manual, el de miciar
procedimiento administrativo que se¢ ubica a denuncias de oficio o en base a un dictamen
dentro de la entidad a un servidor piblico o ex servidor piblico, con la [inalidad de poder
determinar si es responsable de una contravencion y la sanciéon cuando asi corresponda”.

[}

Que el citado Informe finaliza estableciendo lo siguiente: “Se concluye que la Direccign
General de  Asuntos Juridicos dio cumplimiento al Informe de Auditoria Interha
MITI/UAI/INT/028/2018 - Evaluacion a la Implantacion de las Recomendaciones relativo |al
Informe No. MJTI-UAI-INF.025/2017, correspondiente a la revision del “Procedimiento para
el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y rentas del (entoncgs)
Ministerio de Justicia, gestion 2016”7, al presentar la Propuesta de “Manual de Procesos|y
Procedimientos de Sustanciacion de Procesos Administrativos” y la propuesta de “Manual e
Organizacion y Funciones de la Sustanciacion de Procesos Administrativos”. Finalmente el
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relerido Informe Recomienda: “(..) proyectar el informe [inal para la aprobacion de| la
propuesta (...)".

Que por Informe Juridico MJTI - DGAJ - UAJ N® 405 /2019 de 6 de septiembre|de
2019, emitido por la Direccion General de Asuntos Juridicos, concluye en uno de sus acédpifes:
“La Unidad de Gesuoén Juridica de la Direccion General de Asuntos Juridicos mediante
Informe MJTI-DGAJ-UGJ-INF-N? 644/2019 de 26 de agosto de 2019, en cumplimientq al
Informe de Auditoria Interna MJTI/UAI/INT/028/2018 - Iivaluacion a la Implantacion dellas
Recomendaciones relativo al Informe MJTI-UAI-INTF 025/2017, correspondiente a la revisjén
del “Procedimiento para ¢l Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Biencs y
Rentas del (entonces) Ministerio de Justicia, Gestion 2016”7, en lo que corresponde 4 la
Recomendaciéon  No. 13 del TFormato No.2 “Cronograma de Cumplmiento a |las
Recomendaciones” y en el marco normativo establecido en las Normas Basicas del Sistema de
Organizacion Administrativa aprobadas mediante Resoluciéon Suprema No.217055 de 20| de
mayo de 1997 y el Reglamento LEspecifico del Sistema de Organizacion Administrativa (el
Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional aprobado mediante Resolucion Ministeial
No. 159/2018 de 13 de diciembre de 2018, ha elaborado el “Manual de Procesos y
Procedimientos de Sustanciaciéon de Procesos Administrativos” y “Manual de Orgamzacion y
Funciones de Sustanciacion de Procesos Administrativos” ambos de la Unidad de Gestion
Juridica de la Direccion General de Asuntos Juridicos del MJTT”,

—~

Que finalmente el citado Informe establece: “De conformidad al Articulo 21 el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Admimistrativa del MJTT, los respectijos
Manuales han sido revisados por la Unidad Administrativa dependiente de la Direccion
General de Asuntos Administrativos como Unidad Responsable de la coordinacipn,
consolidaciéon y [ormalizacion del Diserio o Redisefio Organizacional, concluyendo ¢sta
mstancia mediante Informe MJTI-DGAA-UA-N® 726/2019 de 6 de septiembre de 2019, que
se dio cumplimiento al Informe de Auditoria Interna MJTI/UAI/INF/028/2018 al presentar la
Propuesta del “Manual de Procesos y Procedimientos de Sustanciacion de Procepos
Administrativos” y el “Manual de Organizacion y Funciones de la Sustanciacion de Procesos
Administrativos” de la Unidad de Gestion Juridica de la Direccion General de Asuntos
Juridicos del MJTI, recomendando la wviabilidad de las propuestas, correspondiendo |su
aprobacion mediante Resolucion Ministerial expresa de conformidad a la atribucién subsumpda
en el Numeral 22), Paragralo I del Articulo 14 del Decreto Supremo N2 29894 de 07 |de
febrero de 2009 al no vulnerar normativa vigente",

POR TANTO:

El Mmistro de Justicia y Transparencia Institucional, en c¢jercicio de las atribuciones
establecidas en los Numerales 3 y 4, Paragralo I del Articulo 175 de la Constitucién Politica del
Estado, Numeral 22), Paragrafo 1 del Articulo 14 del Decreto Supremo No, 29894 de 07|de
. febrero de 2009, de Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional ylen
| el marco de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa y el Reglamento
Lspecifico del Sistema de  Organizacion Administrativa  del  Ministerio  de  Justicia| y
Transparencia Instituctonal.

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el “MANUAL. DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE
SUSTANCIACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS” vy el “MANUAL DL
ORGANIZACION Y FUNCIONES DE SUSTANCIACION DE PROCESOS
ADMINISTRATIVOS” de la Unidad de Gestion Juridica de la Direccién General de Asunjlos
Juridicos del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional, mismos que en anexo| se
constituyen en parte integrante e indivisible de la presente Resolucion Ministerial,
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SEGUNDO.- S¢ aprueban los Inlormes Técnicos: M TI-DGAJ-UGJ-INF.-No.644/2019 dg 26
de agosto de 2019, MJTI-DGAA-UA No.726/2019 de 6 septiembre de 2019 ¢ Informe
Juridico MJTI-DGAJ-UAJ N® 405 /2019 de 6 de septiembre de 2019, elaborados por las Aileas
respectivas de esta Fntidad Ministerial, que sustentan (éenica y legalmente la presgnte
Resolucion Ministerial,

TERCERO.- Los Manuales de referencia aprobados, serin aplicados por la Unidad | de
Gestion Juridica de la Direccion General de Asuntos Juridicos en la sustanciacion de procesos
sumarios administrativos del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional.

CUARTO.- La Direccion General de Asuntos Administrativos en coordinacion con| la
Direccion General de Asuntos Juridicos queda encargado de la publicacion de la presepte
Resolucion Ministerial asi como de los Manuales, en la pagina web del Mmisterio de Justicia y
Transparencia Institucional.

Registrese, comuniquese, ciimplase y archivese.

Lo RiDICOS
i O
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Cédigo de drea o unidad UGlJ
1. Nombre de area o unidad Unidad de Gestion Juridica
organizacional
2. Nivel Jerdrquico Nivel estructural orgénico: Apoyo Funcional

Nivel Jerdrquico: Ejecutivo

3. Ubicacion Organizacional

DESPACHO DEL MINISTERIO DE

JUSTICIA
DIRECCION GENERAL AUTORIDAD
DEASUNTOS | — 7~ SUMARIANTE
I
UNIDAD DE ANALISIS UNIDAD DE GESTION
JURIDICO JURIDICA
4. Unidad Inmediata Superior Despacho del Ministerio de Justicia y Transparencia Institucional
5. Unidades organizacionales Ninguna
dependientes
6. Objetivo de la Autoridad Legal Iniciar el procedimiento administrativo que se incoa a denuncia, de
Competente oficio 0 en base a un dictamen dentro de la entidad a un servidor o ex
servidor publico a fin de determinar si es responsable de una
contravencién y la sancién cuando asi carresponda.

7. Funciones:

a) Enconocimiento de la presunta falta o contravencion del servidor publico, disponer la iniciacion del proceso
o pronunciarse en contrario con la debida fundamentacion;

b) Cuando asi lo crea necesario, adoptar a titulo provisional, la medida precautoria de cambio temporal de
funciones;

c) Notificar a las partes con la apertura del sumario;

d) Acumular y evaluar las pruebas de cargo y descargo;

e) Establecer si existe o no responsabilidad administrativa en el servidor o ex —servidor publico y archivar
obrados en caso negativo;

f) En caso de establecer responsabilidad administrativa, pronunciar resolucion fundamentada incluyendo un
analisis de las pruebas de cargo y descargo y la sancion de acuerdo a las previsiones del Articulo 29 de |a Ley
No. 1178 de Administracién y Control Gubernamentales.

g) Disponer la retencion de hasta el 20% del liquido pagable de los haberes del procesado en caso de que Ia
Resolucidn establezca la sancidon de multa, y mientras alcance ejecutoria;

h) Notificar cualesquiera de sus Resoluciones al procesado o procesados;

i) Conocer los recursos de revocatoria que sean interpuestos con motivo de las Resoluciones que emita dentro
de los procesos disciplinarios que conoce.

J) Solicitar reporte a la Contraloria General del Estado en los casos de Procesos por Incumplimiento de

_Declaracion Jurada de Bienes y Rentas

" Remitir una copia de la Resolucién de Proceso Sumario al Responsable de Declaraciones Juradas de Bienes y

__Rentas'de la Entidad.

‘\:‘UNV(' )
"/




Estado Plurinacional de Bolivia
Ministerio de Justicia
Transparencia Mnstitucional

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Relaciones de coordinacion
Interna

Despacho Ministerial
Y todas las Unidades organizaciones del Ministerio de Justicia y
Transparencia Institucional

Relacion de Coordinacion
externa

Contraloria General del Estado
Otras entidades segln corresponda.
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
JURIDICOS

UNIDAD DE GESTION JURIDICA
MANUAL DE PROCESOS Y

PROCEDIMIENTOS DE SUSTANCIACION _
DE PROCESOS ADMINISTRATIVOY... 4.}
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTO

V'_cem'_'fme"o/ Direccién General de Asuntos Juridicos
Direccion Gral. (1) :

Unidad/Area (2) Unidad de Gestién Juridica

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE JUSTICIA

FORMULARIO N° 1

IDENTIFICACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Cod, Proceso C?d'. Procedimiento Tipo de
Proceso (b) Procedimiento ) resultadp
(@) (<) (e)

T oI N
DGAs- | SR arios | DOAIUGI- 002 | ZO0 ity |
UGJ- 002 | Procesos S 001 y
administrativos. externo.

RESPONSABLES DE LA INFORMACION
Aprobado por (4)

Elaborado por (3)

',
FeN

Fecha (5) |
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TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/
Direccién Gral. (1)

D1reccnon Generat de Asuntos
Jund:cos .

it

- FORMULARIO N° 1

IDENTIFICAC_,!‘QN DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Cod.

: Tipo de

= Cod. St
Proceso e Procedimiento S ]
Proceso (b) : Procedimiento s resultado |
(a) = (©) (e)
ST p io | N
DGAJ- Sustanciacién .de DGAJ-UGJ- 002- rocfes.tz . ) sumario | Norma

procesos sumarios administrativo interno y
UGJ- 002 . . . 001

administrativos. externo.

RESPONSABLES DE LA INFORMACION

Elaborado por (3)

Aprobado por (4)

Fecha (5) |




MANUAL DE PROCESOS Y
'PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/ Direccién General de Asuntos
Direccion Gral. (1) | Juridicos

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE JUSTICIA > . = e
—_— Y Unidad/Area (2) Unidad de Gestidn Juridica
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

FORMULARIO 2

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO

Nombre del Sustanciacién de procesos sumarios | tédigo del

T inistrati -UGJ- 002
Proceso (a) administrativos. Proceso (b) DGAJ-UG

Objetivo (c) -
Determinar la existencia, o no, de responsabilidad adm:nlstratlva “de Ios servidores publicos o ex
servidores publicos.

Base Legal (d)

Constitucion Politica del Estado de 07 de febrero de 2009

Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990.

Ley N° 915 de 22 de marzo de 2017.

Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009, de Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo
del Estado Plurinacional.

Decreto Supremo N° 3058 de 22 de enero de 2017

Decreto Supremo N° 3070 de 1 de febrero de 2017

Responsables (e)

Direccion General de Asuntos Jur|d|cos - Un:dad de Gestnon Jurzdnca
Autoridad Sumariante interno y externo

Areas que intervienen (f)

Despacho Ministerial
Direccion General de Asuntos Administrativos

RESPONSABLES DE LA INFORMACION
Elaborado por (3) _Aprobado por (4)

(L 4]
S

B Fecha (5) |




MANUAL DE PROCESOS Y
- PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/ Direccion Generai de Asuntos
Direccion Gral. (1) | Juridicos

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

MIN]STERIO DE JUSTICIA ; : SR
e Y e e e e Unidad/Area (2) Unidad de Gestion Juridica

TRANSPARENC[A INSTITUCIONAL

FORMULARIQ?-";S

= ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO =

~ Nombre del Ejecucion de los Procesos Sumario Cédigo | DGAJ-UGJ-002-
procedlmlento (a) Administrativo Interno procedimiento (b) 001

Base Lega[ (c)
Decreto Supremo N° 29894 de 07 de febrero de 2009, de Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo

del Estado Plurinacional.
Decreto Supremo N° 1233
Decreto Supremo N° 23318-A
Decreto Supremo N° 26237
Decreto Supremo N° 26455
Decreto Supremo N° 28003
Decreto Supremo N°® 28010
Decreto Supremo N° 29820
Responsables (d)

Unidad de Gestion Juridica

Areas que intervienen (e)
Despacho Ministerial

Insumos (f) -
A denuncia, de oficio y en base a un chtamen de Audltoria med|ante Minuta de Instruccion.

Productos o resultados del Procedimiento (g)
Determinar la existencia, o no, de responsabilidad administrativa.

Tiempo estimado (dias) (h)

120 dias habiles para el inicio, sustanciacién y conclusion del proceso administrativo.

30 dias posterior al cierre de gestion para su archivo

Registro de las Resoluciones en el sistema de la CGE, segtn a la normativa legal vigente.
30 dias habiles para la contratacion del Sumariante en caso de ser externo.

Elaborado por (3) - Aproba'do por (4)

Rail Freddy
Vv

o
o1
=
=)




MANUAL DE PROCESOS Y

PROCEDIMIENTOS
’ * Viceministerio/ Direccion General de Asuntog
) ~ b5 - . s = ’ .
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Direccién Gral. (1) | Juridicos

MINISTERIO DE JUSTICIA
Y

/
/

——————— — | Unidad/Area (2) Unidad de Gestién Juridica
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL
l Fecha (5) ‘
FORMULARIO 4
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Nombre del Ejecucidn de los Procesos Sumario Codigo DGAJ-UGJ-002-
procedimiento (a) Administrativos procedimiento (b) 001
. Documentos o Responsable Tiempo
N° Actividad/tarea (a) registros .
(c) estimado (d)
generados (b)
Recibe la instruccién y/o denuncia de la | Hoja de ruta con | Autoridad 1 dia
presunta falta o contravencién de servidores Sumariante
plblicos o ex servidores publicos; y/o informe | Documentacion
del Responsable de declaracion Jurada de | de denuncia vy
1 | Bienes y Rentas. antecedentes,
En los casos que corresponda, la Autoridad
Sumariante actuara de oficio, no siendo
necesaria la previa recepcion de la denuncia
Analiza los hechos y de ser necesario solicita | Documento de | Autoridad 3 dias
2 informacion a las instancias que correspondan | denuncia y | Sumariante
por lo cual el plazo procesal administrativo | antecedentes
corre a partir de la recepcion de la respuesta.
Determina el inicio o rechazo del proceso | Resolucion del | Autoridad 3 dias de
. administrativo interno a través de Resolucion | Auto de Inicio | Sumariante recibida la
fundamentada. de Proceso y/o Denuncia y/o
3 rechazo antecedentes
En caso de inicio de Proceso Administrativo | debidamente
Interno dispone la apertura del Termino | fundamentados
Probatorio de 10 dias habiles
Realiza la notificacién a las partes con el Auto | Formulario  de | Autoridad 5 dias habiles
Inicial de Sumario Administrativo. Notificacion Sumariante de emitido el
N % 4 | Si el procesado se encuentra en otro Auto
: %. o municipio se toma en cuenta un plazo
vl 4t aticay, adicional conforma a normativa
R L Si  corresponde, procede a tomar la | Declaracion Autoridad Dentro  del
declaracion informativa, a fin de garantizar el | informativa Sumariante transcurso
ejercicio del derecho a la defensa irrestricta del término
5 del procesado, de conformidad al Art. 22 del probatorio
Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcion Publica aprobado por el Decreto N
"7+ Supremo N° 23318-A modificado por el ;a -
1 Decreto Supremo N° 26237. % v I\/‘ng

MINISTERIQ DE 1U




) MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS
’ | Viceministerio/ Direccion General de Asuntos
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Direcci6n Gral. (1) | Juridicos
MINISTERIO DE JUSTICIA
Y ———— — Unidad/Area (2) Unidad de Gestion Juridica
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL
Realiza otras actuaciones como ser toma de | Informes de | Autoridad Dentro  de
declaraciones, inspecciones y/o cualquier otro | otras Sumariante transcurso
medio de prueba legal o iddnea, cuando lo | actuaciones del térming
evalle necesario a las pruebas de descargo probatorio
presentados por el sumariado, procura de
establecer la verdad material de los hechos,
de conformidad al Art. 22 del Reglamento de
la Responsabilidad por la Funcion Publica
. aprobado por el Decreto Supremo N° 23318-
6 A modificado por el Decreto Supremo N°
26237.
En caso de Procesos Administrativos por la
presunta contravencion en la presentacion de
Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas la
Autoridad Sumariante debera solicitar ante la
Contraloria General del Estado el reporte de
las Declaraciones Juradas y Bienes y Rentas de
los involucrados para contrastar informacion
con el objeto de evidenciar la verdad material
de los hechos.
Cuanto corresponda, a solicitud de las partes, | Proveido de Autoridad Hasta 10
la Autoridad Sumariante mediante proveido | ampliacion de Sumariante dias habiles
- determinarda la ampliacion de término | término de
probatorio. probatorio, ampliacion
de termino
. probatorio
Emite un proveido de Cierre del Téermino de | Proveido de Autoridad 1 dia
8 Prueba. Cierre del Sumariante
Término de
Prueba
Emite Resolucion Administrativa disponiendo | Resolucion Autoridad 5 dias habiles
la existencia o inexistencia de responsabilidad | Administrativa Sumariante de emitido el
CRNRUS administrativa, de conformidad al Art. 22 del cierre del
(S o Gperero 2 Reglamento de la Responsabilidad por la termino
S oMop 3 Funcién Publica aprobado por el Decreto robatorio
FAr v ;
yleno ge sty Supremo N° 23318-A modificado por el
"""":'“" Decreto Supremo N° 26237.
En caso de existencia de Responsabilidad
Administrativa se aplicara, lo establecido en el
Articulo 29 de la Ley N° 1178.
Realiza la notificacion al o a los sumariados | Formulario de Autoridad 5 dias habiles
10~ sobre la Resolucion Administrativa. Notificacion Sumariante de emitida 2
Cat (En caso de no contar con el domicilio, se hara ResolucidnS
O< una publicacion mediante edicto por una vez




MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/ Direccién General de Asuntos
Direccidon Gral. (1) Juridicos

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE JUSTICIA
Y —

————— | Unidad/Area (2) Unidad de Gestién Juridica
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

en un 6rgano de prensa de amplia circulacion
nacional o en un medio de difusion local de la
sede del 6rgano administrativo con la
colaboracion de las instancias pertinentes).

Solicita a las instancias pertinentes las | Tramite para Autoridad 10 dias
gestiones administrativas, para la notificacion | efectuarla Sumariante habiles de
n por edicto del proceso sumario, si | notificacion por emitida la
. corresponde. Edicto Resolucion
En caso de que la (s) o lo (s) sumariado (s) no | Resolucion  de | Autoridad 3 dias habiles
presente recurso de Revocatoria en contra de | Ejecutoria Sumariante

12 | |3 Resolucién Administrativa emitida se
emitira Resolucién de Ejecutoria

La (s) o lo (s) sumariados si corresponde | Nota o Sumariada 3 dias habileg
Interpone recurso de revocatoria en contra de | memorial de (0)
la Resolucién Administrativa emitida por la | Recurso de
Autoridad Sumariante, de conformidad al Art. | revocatoria

B 22 del Reglamento de la Responsabilidad por
la Funcién Pablica aprobado por el Decreto
Supremo N° 23318-A modificado por el
Decreto Supremo N° 26237
Emite Resolucion del Recurso de Revocatoria | Resolucion  de | Autoridad 8 dias habiles
14 Recurso de | Sumariante
Revocatoria
Realiza la notificacion al o a los sumariados Formulario de Autoridad 5 dias habiles
. 18 Notificacion Sumariante | a partir de I3
emision de g
Resolucion
La (s) o lo (s) sumariados si corresponde | Nota o Sumariada 3 dias a partif
Interponen Recurso Jerarquico en contra de la | memorial de (0) de la fecha
1D Resolucion de Recurso de Revocatoria, de | Recurso dela
A N conformidad al Art. 22 del Reglamento de la | Jerdrquico notificacion
= )ylio Guerrero 28 16 - 5 e
=5 fya- 4 Responsabilidad por la Funcion Publica
- M?%i“ ) aprobado por el Decreto Supremo N°© 23318-
g ;4:-°’;;,', A, modificado por el Decreto Supremo N°
26237.
La Autoridad recibe el Recurso Jerarquico y | Nota de | Autoridad 3 dias de
concede el Recurso en efecto suspensivo ante | remision a la | Sumariante recibido el
la MAE del Ministerio de Justicia y | MAE del recurso
17 | Transparencia Institucional adjuntando los | Recurso jerarquico
antecedentes del proceso sumario Jerarquico
adjuntando

Antecedentes




MANUAL DE PROCESOS Y

PROCEDIMIENTOS

Wy

e g
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

Viceministerio/
Direccion Gral. (1)

Direccion General
Juridicos

de Asuntos

MINISTERIO DE JUSTICIA
Y

TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

Unidad/Area (2)

Unidad de Gestidn Juridica

Recibe el recurso Jerérquico para que emite la | Providencia de MAE 7 dias habiles

Providencia de Radicatoria Radicatoria del de recibidg
18 Recurso los

La Direccion General de Asuntos Juridicos | Jerdrquico antecedentes

coadyuva en la gestion de diligencias de | Notificacion

notificacion.

La MAE, analiza los antecedentes remitidos y | Resolucion  de | MAE 8 dias habiles

argumentos  del Recurso  Jerérquico, | Recurso desde 13
19 | emitiendo la Resolucion de Recurso | Jerarquico notificacion

Jerarquico. con la

Radicatoria

La Direccion General de Asuntos Juridicos 5 dias
20 coadyuva en la gestion de diligencias de | Formulario de DGAJ habiles, de la

notificacion, Notificacion emision de la

Resolucion

Despacho Ministerial, remite los expedientes | Proveido de Despacho De acuerdo a
21 administrativos para su custodia en Archivo | remision para Ministerial providencia.

de la DGAJ - UGJ. custodia en

Archivo.

Realiza el registro de las Resoluciones

Administrativas que determinan | Registro de las Autoridad Los plazos

responsabilidad emitidas en los procesos | Resoluciones en | Sumariante | establecidos

sumarios en el Sistema de la Contraloria | el Sistema de la en el

General del Estado Contraloria Reglamento

En caso de Sumarios Administrativos por Establecido
22 incumplimiento a Declaracién Jurada de | Nota de por la

Bienes y Rentas se debera remitir fotocopias | Remision Autoridad Contraloria

legalizadas de las Resoluciones del Sumario | adjuntando Sumariante

Administrativo concluido ante el Responsable | fotocopias

de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de | legalizadas de la 30 dias

la Entidad para su respectivo registro y | Resolucion habiles

archivo en el FILE PERSONAL.

RESPONSABLES DE LA INFORMACION

Elaborado por (3)

Aprobado por (4)

Fecha (5) |

<




MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/ Direccion General de Asuntos
Direccién Gral. (1) | Juridicos

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

MINISTERIO DE JUSTICIA
Y ——————— | Unidad/Area (2) Unidad de Gestién Juridica

TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

AUTORIDAD SUMARIANTE SUMARIADO

Recibe Tainstrucadn y/o denunda
de la presunta falha o contravenddn
de servidores publicos o ex
servidores publicos; y/o mforme del
Responsable de declaracidn Jurada
de Bienes y Rentas

MAE DESPACHO MINISTERIAL DGAJ

En los casos gue comesponda, a
Autoridad Sumarnants actuara de
oficio, no siendo necesaria la previa

recepcian de la minuta de
instaecion
Analizalos hechos y de
sor nécesanc

S‘j
Solicita informacién 3
lasinstancias que
carrespondan per lo
cual el plazo procesal
administrativa corre a
partir de la recepcion
de la respuesta

!

Determina el inigo o
rechazo del proceso
administralivo internol o
a travs del™
Resolucion

furdamentada

A

Inicia de Proceso
Administrativo
intemo

=
o

con aperturs del
Termino

Probatorio de 10

dias habiles

Reafiza la notificacion a
las partes con el Auto
Inicial de Sumario
Administrativo,

i€l procesado se

encuenta en oo
municipto se toma en

cuentaun plazo adicional
3 normaty

erio de Justiciay
arencia bnsttsciondl

procede a tomar la declaracion NG
informativa, a fin de garantizar
elejeradodel derechoala
defensa irrestricta del
procesado. Art 22 DS, 23318-A
Mod. DS, 26237

Mo procedea
tomar ningin tipo
de deciaracion
informativa




MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/ Direccion General de Asuntos
Direccion Gral. (1) Juridicos

i
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

MINISTERIO DE]USFICIA ' % e
C Unidad/Area (2) Unidad de Gestion Juridica

TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

MAE DESPACHO MINISTERIAL DGAJ AUTORIDAD SUMARIANTE SUMARIADO

Realiza ofras  actuaciones como  ser
inspecciones y/o cualquier otro medio de
prueba legal o idénes, cuando b evalbe
necesario a las  pruebas de descargo
presentados por €l sumariado, procura de
establecer |a verdad matenal de los hechos,
Art. 22 DS, 23318-A Mod_ DS, 26237

o ;

En caso de Procesos Adminstrativos
por b presunta contravencion en la
presentacidn de Dedaraciones
Juradas de Bienes yRentas la
Autoridad Sumanante

Solicitar ante la No scicitar
Contraloria General it tipo
del Estado el reporte reporte da
de fas Declaraciones las

Juradas y Bienes y Declaracione
Rentas de (05 s Juradas y
involucrados para Bienes y
contrastar Rentas
informacian con el
objeto de evidenciar
la verdad matedal de
fos hechos.

4

Cuando comesponda, 2
sohicitud de las partes la
Autoridad Sumariante
mediante provelda
determinard |a ampliacion
de término probatono

~

Emite un proveido de
Ciere del Término de

. Prueba.

Emite Resalwion Adminislraliva
disponiendo la existenda o inexstencia de
responsabilidad admiristrativa Art. 22 DS,
3318-A Mod. DS, 26237,

nc

En caso de existenciade
Responsabilidad
Adminstrativa se aplicard, lo
establecido en el Arficulo 29

de la Ley N° 1178 Ne realizar
ningun tipo de
Mo de Justitiay Realiza la notificacién al o a los, noffcatn

sumanados sobre la
Resolucion Administraliva

TnsspHents institsciendl

, Se hard una publicacion
5e:nofifica mediante edicto por
una vez en un drgano

de prensa de circulacion
nacional

| &l




MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/ Direccion General de Asuntos

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Direccion Gral. (1) Juridicos

MINISTERIO DE JUSTICIA
Y

————— | Unidad/Area (2) Unidad de Gestién Juridica
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

MAE DESPACHO MINISTERIAL DGAJ AUTORIDAD SUMARIANTE SUMARIADO

Solicita a las instancias pertinentes las
gestiones  administrativas, para la
notificacion  por  edicdo  del proceso

sumarig, si coresponde.

El sumariade se noffica

LERO
sumariados
Interpone
rRoaurso de
revocaloria en
contra de la
Resolucién
Administrativa
emilida por la
Autoridad
Sumarante

En caso de quella
& o o )
sumanado (5) Do
presente recurso (e
Revocatonia n
contra de la
Resolucién

Administrativa
emitida se emilya
Resolucion
Eiecutoria

Emite Resoluddn del
Recurso de Revocatoria

Realiza la notificacién
al 0 a los sumanados

La (s) o lo {s) sumanados s
corresponde: Interponen
Recwrso Jerdrquico en

contra de la Resolucian de|
Recurso de Revocatoria Ard,
22 DS. 23318-AMod. DS

v

La Autoridad recibe ¢ Recurso L
Jerdrquico y concede el Recurso en
Recibe el recurso Jerarquico y erm:l‘ efecto suspensivo ante la MAE del
la Providencia de Radicatoria [‘ Ministerio de Justicia y Transparencia

Institucional adjuntando los
antecedentes del proceso sumario

| La DGAJ Coadyuva en la gestién de
diligencias de notificacion.

analiza los antecedent es remitidos
y argumentcs del Recurso
Jerarquico, emitiendo 13

Resolucién de Recurso Jeramuico.

L La DGAJ Coadyuva en la gestian de
diligencias de notificacian,

T
h ]

A

Despacho Ministenal, Realiza el registro de las Resoluciones|
remite |os expedientes Administrativas  que  determinan
admir para su P resporsabilidad  emitidas  en los
custodia en Archivo de procesos sumanos en of Sistema de'la

la DGAJ - UG Conlralorda General del Estada

.

En caso de Sumarios Administrativos
por incumplimiento a Dedaracion
Jurada de Bienes y Rentas se deberd
remitir fotocoplas legalizadas de las
Resoluciones del Sumario
Administrative concluide ante €l
Responsable de Dedaracién Jurada
de Bienes y Rentas de la Entidad para
5u respecivo registro y archivoenel
FILE PERSOMNAL.

R
(3
s

&

Rt Fredd)
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MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/ Direccion General de Asuntos
Direccion Gral. (1) | Juridicos

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE JUSTICIA
Y

~—————— | Unidad/Area (2) Unidad de Gestién Juridica
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

FORMULARIO 4
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Nombre del Ejecucion de los Procesos Sumario Cdédigo DGAJ-UGJ-002-
procedimiento (a) Administrativo Externo procedimiento (b) 001
JEcHment= o Responsable Tiempo
N° Actividad/tarea (a) registros 2 \
(<) estimado (d
. . generados (b)
La Autoridad Sumariante, recibe la instrucciéon | Hoja de Ruta | Autoridad 1 dia
1 o la denuncia de la presunta falta o | con la denuncia | Sumariante
contravencién de servidores publicos o ex | y/o
servidores publicos. antecedentes
La Autoridad Sumariante, analiza la | Resolucién  de | Autoridad 3 dias habiles
competencia del inicio del proceso sumario | incompetencia Sumariante
2 administrativo. Si corresponde, emite auto de
inicio y se sujeta al proceso sumario interno,
caso  contrario, se emite Resolucion
fundamentada de Incompetencia
La Direccion General de Asuntos Juridicos | Informe Juridico | Direccién 10 dias
emite Informe Juridico pertinente para la General de | habiles de
3 | contratacidn del sumariante externo, de Asuntos recibido los
acuerdo a sus competencias. Juridicos antecedentes
La Direccion General de Asuntos Juridicos | Informe Juridico | Direccion 1 dia
. 4 remite el Informe Juridico ante la MAE General de
Asuntos
Juridicos
La Maxima Autoridad Ejecutiva, emite Minuta | Minuta de | Maxima De acuerdo a
Q@Km% 5 | de Instruccion. Instruccion Autoridad providencia.
rer0 g Ejecutiva
S
0. 7 La Direccion General de Asuntos Juridicos | Antecedentes: Direccion Los
i u:.-?—.-d-.l-ut:‘;‘;::i‘ recibidos los antecedentes con la Minuta de General de | Procedimient
Instruccion, se constituye como Unidad | Denuncia; Asuntos 0s
solicitante para la contratacion de un | Informes Juridicos establecidos
Abogado Independiente Técnico y en las
Juridico Normas
correspondiente Basicas  del
: Sistema de
Minuta de Administraci
Instruccion Si on de bienes
corresponde; y  Servicios
Y otros. (NB-SABS). (5
Reglamento(Z
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TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Viceministerio/
Direccion Gral. (1)

Direccion General de Asuntos
Juridicos

MINISTERIO DE JUSTICIA

Y e et e o

Unidad/Area (2)

Uhidadide Gestion Juridica

Especifico de

la  Entidad
(RE-SABS)
Concluido el proceso de Contratacion el | EI Proceso de | Abogada (o) | Los  plazos

Abogado Independiente constituido en | Contratacion Independiente | establecidos
Sumariante Externo una vez firmado el | Por Producto y en e
Contrato se sujetara con lo establecido en el | sus Reglamento
Reglamento de la Responsabilidad Por la | antecedentes de
Funcion Publica Responsabili
dad por g
Funcion
Publica,
aprobado
mediante
5 Decreto
Supremo N9
23318-A,
modificado
por e
Decreto
Supremo N9
26237, No
28003, DS
28010, D.S
29820.
Al concluir el proceso Sumario Administrativo | Sumario Abogado TDR’s
Externo el Sumariante Externo se sujetard a | Externo Independient
los Términos de Referencia que forman e
9 parte del Contrato, asi también remite
notificacion con la determinacién de la
Resolucion de Sumario Externo al (la)
Sumariado (a)
Archivo del Proceso Sumario Externo en la | Sumario Externo | Unidad  de | 30 dias
Unidad de Gestion Juridica Gestion habiles
Juridica
10
30 dias
| En caso de Sumarios Administrativos Externos habiles

por incumplimiento a Declaracién Jurada de
Bienes y Rentas se debera remitir fotocopias
legalizadas de las Resoluciones del Sumario




MANUAL DE PROCESOS Y

. PROCEDIMIENTOS
" Viceministerio/ Direccién General de Asuntos
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Dir_gccjén Gral. (1) : J uridicos
MINISTERIO DE JUSTICIA =S T
—_ Y e e e — Unidad/Area (2) Unidad de Gestion Juridica

TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

Administrativo concluido ante el Responsable
de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de
la Entidad para su respectivo registro y
archivo en el FILE PERSONAL.

RESPONSABLES DE LA INFORMACION

- Elab'ogféi:lo por(3) ~ Aprobado por (4)

Fecha (5)4""5' (g Rail fle
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MINISTERID U Jusmican v
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MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

: ' . Viceministerio/ Direccion General de Asuntos
Direccion Gral. (1) Juridicos

ESTADO PLUR!ACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE JUSTICIA > = e
—_—— Y l———-——-— Unidad/Area (2) Unidad de Gestion Juridica
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

PROCESO: SUSTANCIACION DE PROCESOS SUMARIOS EXTERNOS |

AUTORIDAD
MAE DGAJ DGAA SUMARIANTE ABOGADO EXTERNO SUMARIADO

La Autoridad
Sumariante, recibe la
instruccion o la
denuncia de la

presunta falta o

. contravencién de
servidores publicos o
ex servidores publicos.

Hoja de
Ruta

Comesponde
si T
Emile *ﬁfc de

e e . Emite Resolucion
ficio'y se-sujets al fundamentada de
Procesa smario Incompetencia

i}
La Direccién General
I::;?:Imiento de Asuntos Jurldicos
e Minu!: ~1 elabora y remite elj«
;m:nﬂmcdén Informe Jurfdico
g Pertinente ante la MAE
La Direccion General Conclido @l praceso
i de Contratacién el
de Asuntos Jurdicos
e Abogado
recibidos los :
z Independiente
antecedentes con la Cursa tramite de constituido en
Minuta de Instruccion, Proceso de :
+ Sumariante Externo
»  seconstituye como Contratacién de =
A & 2 una vez firmado el
Unidad solicitante Abogadoe Sumariante :
5 Contrato se sujetara
para la contratacién Extemo i
con lo establecido en el
de un Abogado
. Reglamento de la
Sumariante s
X Responsabilidad Per la
Independiente Funcidn Publica
o ,
Al concluir e proceso
Sumaric Administrativo
Archivo de Proceso Externo el Sumariante Se nolifica con Ba
Sumario Extemoen la | Externo se sujetara a .| determinacion de la
Unidad de Gestién los  Términos de Resolucion de
Jurldica Referencia que Sumario Extemo.
forman parte del
l Contrato ¢

Toma conadmiento,

En caso de Sumarios y procede segun

Administrativos

Externos por. _|corresponde
incumplimiento a
Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas se FIN
debera remitir

fotocopias legalizadas
de las Resoluciones
del Sumario
Administrativo
concluido ante el
Responsable de
Declaracién Jurada de
Bienes y Rentas de la
Entidad para su
respectivo registro y
archive en el FILE
PERSONAL.

FIN

B o
Justice Y
NSTATUCIONAL
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